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1. GUN PLANI
KURUM ORYANTASYONU
Icerik Sorumlu

Tanisma ve hos geldin toplantisi
Kurum i¢inde i¢ ve dis mekan gezisi
Yemekhanede 6gle yemegi

Ust Yénetim ile tanisma

OOoodn

Baslayis yazisi, kart ¢ikarilmasi, gérevlendirme yazisi

Fakiiltenin akademik ve idari organizasyonel yapisinin tanitimi

Personel Isleri
Birimi
Fakiilte Sekreteri

2. GUN PLANI

UNIVERSITE BILGI SISTEMLERI VE iDARI SURECLER

Icerik Sorumlu
C . o Fakiilte Sekreteri
[ Idari siirecler ve is akislart e ilgili Birim
[] Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBY'S) kullanimi Sorumlusu
[ ] Web sayfas1 ve kurumsal iletisim araglari e Web Sayfasi
[J Universite otomasyon sistemlerinin kullanim1 Sorumlusu
[ Oliik haklart bileilendirilmesi e Otomasyon
Ozliik haklar1 bilgilendirilmesi sorumlululart

Personel Isleri
Birimi

3. GUN PLANI

BiRIM TANITIMI VE GOREV UYUM SURECI

Icerik

Sorumlu

[] Birimlerin tanitrm

[] isleyis ve gorev dagilimi
[] Yazisma usiilleri

[ Giinliik is akislar

[ Kurum igi iletigim siiregleri

Fakulte Sekreteri
flgili Birim
Sorumlusu

Tanitim Yapilan Personel

Tanitimi Yapan

imza
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